
Flex, als der Partner in Fertigungslösungen, unterstützt einen vielfältigen Kundenstamm bei der Entwicklung und Fertigung
von Produkten, die nachhaltig unsere Welt verbessern. Durch die starke Zusammenarbeit der Mitarbeiter in über 30
Ländern liefert Flex technologische Innovationen, Supply Chain- und Produktionslösungen für die unterschiedlichsten
Industrien und Märkte.

Um unsere Kompetenzen noch weiter zu stärken, suchen wir für den Standort Althofen eine/n

Assistent*in der Geschäftsleitung mit Schwerpunkt PR &
Marketing (m/w/d)

In dieser Funktion unterstützt Du die Geschäftsführung in allen administrativen Belangen und Pro-jekten. Du fungierst als
Schnittstelle zwischen der Geschäftsleitung, allen Abteilungen, sowie externen Partnern und Kunden. Neben der
selbstständigen Erledigung aller klassischen Assistenzaufgaben bist Du für den gesamten PR & Marketing Bereich für den
Standort zuständig. Dein Fokus liegt in der Konzeption, Planung, Organisation und Durchführung von PR- und Marketing
Maßnahmen.

Das erwartet Dich:

Assistenz der Geschäftsleitung

Umfassende Unterstützung der Geschäftsleitung bei den täglichen Managementaufgaben
Inhaltliche und visuelle Aufbereitung von Präsentationen, Berichten, Auswertungen und Entscheidungsvorlagen
Zentrale Schnittstelle zwischen Geschäftsleitung, internen Bereichen und externen Partnern
Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von internen und externen Meetings

PR & Marketing

Gestaltung, Betreuung und Weiterentwicklung unseres Social Media Auftritts
Aufbereitung und laufende Optimierung der Marketingmaterialien und -publikationen
Umsetzung, Koordination und Abstimmung der PR-Aktivitäten unseres Unternehmens (Texterstellung von
Pressemitteilungen, Advertorials, Textbeiträgen, etc.), sowie Aufbau eines Medien- und Journalistennetzwerks
Planung, Organisation und Durchführung von Events/Incentives
Verantwortung für interne und externe Unternehmenskommunikation
Umsetzung, Koordination und Weiterentwicklung von Projekten im Bereich Sustainability

Das bringst Du mit:

Abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Marketing/PR/Kommunikation
Proaktive, flexible Arbeitsweise mit hoher Durchsetzungsstärke
Freude und Erfahrung in der Kommunikation mit unterschiedlichen Zielgruppen und in der Nutzung verschiedener

Wir suchen Verstärkung!



Kanäle
Kommunikationsstarkes, professionelles Auftreten und ausgeprägte Organisationsstärke
Vertrauensvoller, diskreter Umgang mit Informationen
Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse und Freude am Schreiben
Ausgeprägte Kreativität, sowie Interesse für innovative Trends im digitalen Marketing
Sicherer Umgang mit Microsoft Office-Tools
Erfahrung mit Adobe Photoshop, Indesign, Videoschnitt und Freude an Fotografie von Vorteil

Das bieten wir Dir:

Eine interessante und herausfordernde Tätigkeit in einem internationalen Unternehmen mit allen Vorteilen eines
Familienunternehmens
Ein Arbeitsumfeld, in dem du deiner Kreativität freien Lauf lassen kannst
Die Möglichkeit einen umfassenden Einblick in alle Unternehmensbereiche zu erhalten
Internationaler Austausch mit Flex Corporate in Bezug auf Marketing und Sustainability
Wir bieten ein KV Bruttomonatsgehalt laut der Beschäftigungsgruppe G lt. Kollektiv Elektro- und Elektronikindustrie
mit der Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Jetzt bewerben

Weitere Informationen:

Gerda Reif | Talent Acquisition

gerda.reif@flex.com | +43 4262 2644 1159

www.flex.com
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